
Nederlands: (English instructions > scroll down) 
 
Gereedmaken van uw Ariba Business Netwerk account voor het juist kunnen ontvangen van 
orders en het versturen van facturen. 
 
Naast het bestaan van een actieve handelsrelatie is het belangrijk dat u uw Ariba Business 
Netwerk Account naar uw wens heeft geconfigureerd. Doorloop hiervoor als 
accountbeheerder de volgende stappen: 

1. Nadat u bent ingelogd op het Ariba Business Netwerk klikt u op de initialen 
rechtsboven in het scherm; 

2. Klik op instellingen 
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Afhankelijk van wat u wilt configureren kunt u klikken op: 

3. Elektronische orderroutering – u kunt hier onder andere per ordertype instellen naar 
welk emailadres de order dient te worden gestuurd en welke bijlages hierbij moeten 
zitten.   

 

 
 
 

4. Elektronische factuurroutering – u kunt hier onder andere instellen hoe u op de 
hoogte wilt worden gebracht van veranderingen van de factuurstatus. 

 

 
 

5. Overschrijvingen – u kunt hier uw aangeven hoe u betaald wilt worden met 
bijhorende informatie zodat dit automatisch op uw facturen zal worden verwerkt.  
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English: 
 
Preparing your Ariba Business Network account to correctly receive orders and send 
invoices. 
 
In addition to having an active trading relationship, it is important that you have configured 
your Ariba Business Network Account to your liking. To do this, as an account administrator, 
complete the following steps: 

1. After you have logged in to the Ariba Business Network, click on the initials in the top 
right corner of the screen; 

2. Click Settings 
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Depending on what you want to configure you can click on: 
3. Electronic order routing – you can, among other things, configure per order type to 

which e-mail address the order should be sent, and which attachments must be 
included. 

 

 
 
 

4.  Electronic invoice routing – you can configure here, among other things, how you 
want to be notified of changes in invoice status.  
 

 
 

5. Remittances – you can indicate here how you want to be paid with the corresponding 
information so that it will be automatically included on your invoices. 
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